Guatemala 27 de junio de 2014
Informe 6-2014

Licenciada

Rosa Marfa Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales Numero 219-2014 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 28-2014 correspondiente al mes de junio del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
niimero de Serie “B” y correlative No. 00066.

Actividades realizadas:

[ ]

Recepcidn de control diario de visitantes a los pargues y sitios Arqueologicos.
Elaboracién de pedidos al Area de Contabilidad para compra de insumos a los
parques arqueologicos.

Tramite para impresion de boletos para los distintos parques arqueologicos.
Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

Elaboracién del POA 2015 al 2017 de todos los parques arqueologicos.
Elaboracién de opinién técnica para solvencias profesiones de arquedlogos.
Elaboracién de informe de Auditoria Interna para desvanecimiento de
hallazgos.

Tramite de autorizacién de nuevo disefio para boletos de cobro de todos los
parques arqueoldgicos.

Elaboracidn de oficios. Entregados a la Jefatura del Demopre.

Solicitudes de compras para abastecer de insumos a los diferentes parques.
Supervision al parque arqueoldgico Kaminaljuyu.

Recepcion de informes mensuales de los parques Arqueolégicos.

Elaboracién de viaticos de personal que se presenta a la oficina del Demopre,
para hacer entrega de informes mensuales y estadisticas de visitantes.

Resultados obtenidos:

Abastecimiento de insumaos en los distintos parques.

Solicitud de compra de insumos para los parques arqueolégicos.
Continuidad de trdmite para realizar pago de deuda de la Direccién General
con EMPAGUA.

Gestién para donacién de agua al pargue Chuwa nima’ab’aj.
Mejoras en el control de talonarios de boletos de cobro de los parques.
Atencién al publico.

Atentamente,

[rene Mcte Palma Chavarria




